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Arborescence  
de dossiers, sous-dossiers et fichiers 

Dans le dossier partage (dont le raccourci se trouve sur le bureau) 

1) Manipulation d’arborescence « Du matériel au virtuel » 

1.1 Copiez le dossier nommé : Du matériel au virtuel dans votre dossier personnel 

1.2 Ouvrez le dossier et faites glisser les fichiers dans le dossier le plus adéquat. 

2) Manipulation d’arborescence « Arbo_sous-dossier» 

2.1 Copiez le dossier nommé : Arbo_sous-dossier dans votre dossier personnel 

2.2 Ouvrez le dossier et faites glisser les fichiers dans le dossier le plus adéquat. 

2.3 Créez des sous-dossiers pour affiner le classement. 
Exemple : animaux < oiseaux < ara.jpg 

3) Création d’une arborescence de recherche d’emploi 

Retrouvez votre dossier personnel MEF prénom 

3.1 Créez un dossier Emploi  

3.2 Dans le dossier emploi, créez les sous-dossiers suivant : 

a. créer un dossier CV,  

b. un dossier Lettre de motivation et  

c. un dossier Candidatures 


