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Exercices de prise en main du clavier 

1) Ouvrez la CALCULATRICE. 
A l’aide du clavier résolvez les calculs suivant : 

Calcul Résultat 

123 + 456  

16521 - 555  

753 - 321  

144 / 12  

1000 / 50  

99 * 99  

23 * 125  

25 + 3  

25 – 22  

Bonus : TOTAL résultats  

2) Fermez la Calculatrice,  dans le menu « Démarrer » recherchez le  logiciel 

« Bloc-notes »  et ouvrez le. 
 

3) Tapez les chiffres 
Séparez chaque caractère par un espace. 

0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 

 

4) Tapez les lettres de l’alphabet, en minuscules. 
 Séparez chaque caractère par un espace. 

 Appuyez sur la touche « Entrée » pour aller à la ligne.  

  
a  b  c  d  e  f  g  h  i  j  k  l  m  n  o  p  q  r  s  t  u  v  w  x  y  z  
  
à é è ù ç $ ( ) & - = ² , : ;  
 



   

FOBAGRA asbl Formatrice : Isabelle NANI  4 

5) Tapez les lettres de l’alphabet, en MAJUSCULES 
Séparez chaque caractère par un espace. 

Utilisez le bouton « Maj ». 

Appuyez sur la touche « Entrée » pour aller à la ligne.  

A  B  C  D  E  F  G  H  I  J  K  L  M  N  O  P  Q  R  S  T  U  V  W  X  Y  Z  
  
%  *  £  +  /  _  ³  ?  

6) Tapez les lettres de l'alphabet, en MAJUSCULES et minuscules 
 

Aa Bb Cc Dd Ee Ff Gg Hh Ii Jj Kk Ll Mm Nn Oo Pp Qq Rr Ss Tt Uu Vv Ww Xx Yy Zz 

7) Tapez les caractères suivants            
Séparez chaque caractère par un espace. 

Utilisez la touche  « alt gr ».  

Appuyez sur la touche « Entrée » pour aller à la ligne. 

  
€  @  [  ]  \  
  
à  é  è  ç  €  $  £  %  &  @  
10²  10³  <  >  /  , ; : ? !  .  ‘  -  _  
 

8) Tapez les phrases suivantes 

Je vais manger au restaurant ce soir. 
La terre tourne autour du soleil. 
Ils dessinent des poissons rouges. 
Elle n’est pas tout à fait d’accord. 
Hier soir, je regardais la télévision. 
Le chat miaule, le chien aboie et la chèvre bêle. 
As-tu regardé le film ? 
Il a eu 83% de moyenne. 
Que dire de plus ? 
Maintenant, j’arrive à correctement utiliser le clavier !   
  

9)  BONUS : Recopiez ce petit texte : 
PICASSO AU RESTAURANT 

En pleine gloire, Picasso mangeait dans les plus grands restaurants et traçait souvent, à même la 

nappe, des croquis et dessins divers.  

Un jour, le restaurateur lui proposa d'oublier la note si l'artiste consentait à lui abandonner son 

œuvre.  

Quelques minutes plus tard, l'hôte revint voir son client pour une requête : " Maître, pourriez-vous 

signer votre dessin ? ". Alors, Picasso, secouant la tête : " Non. Je paye la note mais je n'achète pas le 

restaurant." 


